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অিফস  আেদশ
মি�পিরষদ িবভাগ এবং �ম ও কম �সং�ান ম�ণালেয়র মে? @াAিরত বািষ �ক কম �সBাদন CিD (এিপএ) বাEবায়েনর লেA8
“বািষ �ক কম �সBাদন CিD বাEবায়ন, পিরবীAণ ও সমHয় Iম” িনেKাDভােব Lনগ �ঠন করা হেলা: 

O/নং পদবী 6মাবাইল ই-6মইল
১ অিতিরD সিচব (�শাসন অRিবভাগ), Iম �ধান ০১৫৫২৩৯৫০০২ addsecretary@mole.gov.bd
২ উপসিচব (বােজট), সদ` ও 6ফ াকাল পেয়a কম �কত�া, এিপএ Iম ০১৫৫২৪২৫৬২৪ dsbudget@mole.gov.bd
৩ উপসিচব (সং�াপন-১), সদ` ০১৭১৬৪৩৭১৪০ section10@mole.gov.bd
৪ উপসিচব (কম �সং�ান অিধশাখা, পিরকgনা অিধশাখা), সদ` ০১৭১২৫৫০১২২ sharifforhad@yahoo.com
৫ িসিনয়র সহকারী সিচব (বােজট), সদ` ০১৭১৭০২৮৭৮৮ mbmunni@gmail.com
৬ িসিনয়র সহকারী সিচব (পিরকgনা-১,২,৩,৪,৫,৬), সদ` ০১৫৫৩২৫৫২৬৫ acplan1@mole.gov.bd
৭ সহকারী 6মইনেটkাl ইিmিনয়ার (আইিসI 6সল), সদ` ০১৬৭৬০৫০৯১৫ ame@mole.gov.bd

Iেমর কায �পিরিধ (TOR):
(ক) খসড়া এিপএ �ণয়ন করা ও যথাযথ কt�পেAর অRেমাদন uহণ করা;
(খ) �িত wই মােস একবার এিপএ’র অuগিত পয �ােলাচনা করা; 
(গ) এিপএ’র সংেশাধন (যিদ থােক) �Eাব ঊz�তন অিফেসর িনকট 6�রণ;
(ঘ) �িত 7|মািসেকর অuগিত �িতেবদন �}ত এবং ঊz�তন অিফেস 6�রণ;
(ঙ) অধ �বািষ �ক অuগিতর �মাণক সংরAণ;
(চ) বািষ �ক ��ায়ন �িতেবদন �}ত, �মাণেকর যথাথ �তা যাচাই ও সংরAণ এবং অিফস �ধােনর অRেমাদন uহণ কের ঊz�তন
অিফেস 6�রণ;
(ছ) এিপএএমএস স�টওয়8ােরর মা?েম এিপএ �ণয়ন, পিরবীAণ �িতেবদন 6�রণ ও ��ায়ন �িতেবদন 6�রণ িনি�ত করা;
 (জ)আওতাধীন অিফেসর (যিদ থােক) এিপএ �ড়া� করা, এিপএ @াAর অR9ােনর আেয়াজন, অধ �বািষ �ক অuগিতর িবষেয়
ফলাবত�ক �দান এবং �ড়া� ��ায়ন করা; 
(ঝ) এিপএ ক8ােল�ার ও িনেদ �িশকা অRযায়ী সংি�� সকল কাজ সBাদন।
(ঞ) 6ফাকাল পেয়a কম �কত�া এিপএ সংি�� সকল �শাসিনক কাজ সBাদন করেবন, এিপএএমএস
  সফটওয়8ােরর পাসওয়াড � ও ইউজার আইিড সংরAণ করেবন, উz�তন কt�পেAর সে� 6যাগােযােগর
  িবষেয় সমHয়েকর দািয়� পালন করেবন এবং এিপএ সংি�� ত�ািদ ওেয়বসাইেট হালনাগাদ থাকার
  িবষয়I িনি�ত করেবন।

২। এ ম�ণালেয়র গত ২৪-০২-২০২১ তািরেখর ৪০.০০.০০০০.০২০.১৬.০০১.২০.৮২ ন.র �ারেক জাির�ত 
 অিফস আেদশI এত�ারা বািতল বেল গ� হেব। 

৩। জন@ােথ � জারী�ত এ আেদশ অিবলে. কায �কর হেব।
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উপসিচব
6ফান: ৯৫৭৭১৪০

ইেমইল:
section10@mole.gov.bd

ন.র: ৪০.০০.০০০০.০২০.১৬.০০১.২১.৭১/১(১৩) তািরখ: ৪ 7জ89 ১৪২৮
১৮ 6ম ২০২১

অবগিত ও �েযা়জনীয ়(�েযাজ8 6Aে|) �ব�া uহেণর জk অRিলিপ 6�রণ করা হইল (6জ89তার OমাRসাের নয়): 
১) সিচব, সমHয় ও সং�ার, সিচব, সমHয় ও সং�ার, মি�পিরষদ িবভাগ
২) মহাপিরচালক, মহাপিরচালক ৩, �ধানম�ীর কায �ালয়
৩) অিতিরD সিচব, �শাসন অRিবভাগ, �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয়
৪) উপসিচব, বােজট অিধশাখা, �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয়
৫) উপসিচব, সং�াপন-১ শাখা, �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয়
৬) উপসিচব, কম �সং�ান অিধশাখা ও পিরকgনা অিধশাখা, �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয়
৭) �িতম�ী মেহাদেয়র একা� সিচব, �িতম�ীর দ�র, �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয়
৮) সিচব মেহাদেয়র একা� সিচব , সিচেবর দ�র, �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয়
৯) িসিনয়র সহকারী সিচব, কম �সBাদন �ব�াপনা (বাEবায়ন পিরবীAণ-১) শাখা , মি�পিরষদ িবভাগ
১০) িসিনয়র সহকারী সিচব (অিতিরD দািয়�), বােজট শাখা, �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয়
১১) িসিনয়র সহকারী সিচব, পিরকgনা- ১,২,৩,৪,৫,৬ শাখা, �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয়
১২) সহকারী 6মইনেটkাl ইিmিনয়ার , আইিসI 6সল, �ম ও কম �সং�ান ম�ণালয়
১৩) অিফস কিপ/গাড � ফাইল।
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